附件3
2018年部门预算政府采购预算及新增资产配置预算编报要求

根据《财政部关于编制中央部门2018-2020年支出规划和2018年部门预算的通知》（财预〔2017〕88号），各单位应在编报2018年部门预算（一上）时编报新增资产配置预算；在编报2018年部门预算（二上）时编报政府采购预算、新增资产配置预算。为了做好我院2018年部门预算政府采购预算、新增资产配置预算编报工作，现提出如下要求：
一、政府采购预算编报要求
（一）政府采购预算编报范围

各单位使用纳入2018年部门预算管理的财政拨款及其他资金采购国务院公布的年度政府集中采购目录内或者采购限额标准（单项或批量采购金额100万元以上的货物和服务，120万元以上的工程）以上的货物、工程和服务，以及会议服务，应当纳入2018年部门预算政府采购预算的编报范围。
（二）提高对政府采购预算工作重要性认识

各单位领导及相关管理人员要提高对政府采购预算工作重要性认识。政府采购预算是政府采购各项工作的基础，政府采购计划及执行应以政府采购预算为依据。各单位要强化政府采购预算和计划约束，做到预算、计划和执行有效衔接，确保采购计划、采购行为按政府采购预算的项目和数额执行，不断提高政府采购预算执行率。
（三）做好政府采购预算编报组织工作

各单位领导要组织相关管理部门共同做好政府采购预算编制工作，按照以下政府采购预算编报流程明确各管理部门的职责分工，此项工作以政府采购归口管理部门、财务部门为主，科技管理部门、基建管理部门等相关部门协助。
1.由归口管理部门将纳入部门预算的基本支出、项目支出细化到最底层课题（包括课题名称、课题经费），并下达到课题组。
2.由课题组在本课题经费额度内，依据任务合同书、预算书及有关专项经费管理办法，填报本课题政府采购预算。

3.由归口管理部门按照政府采购预算编报要求中的重点审核内容审核课题政府采购预算。

4.由归口管理部门在日常公用经费额度内，填报本单位管理部门政府采购预算。

5.由基建管理部门依据本年基建工程预算，填报工程项目政府采购预算。
6.由政府采购归口管理部门按基本支出、项目支出（分别按不同项目）汇总课题组、基建管理部门、归口管理部门填报的政府采购预算。

7.由财务部门将最终确定的政府采购预算纳入本单位部门预算。
（四）完整编制政府采购预算
对所有使用纳入部门预算管理的财政拨款及其他资金安排的政府采购范围的采购项目（包括使用当年预算资金及上年结转资金安排的政府采购项目），各单位必须完整编制政府采购预算。使用上年结转资金安排采购项目的，政府采购归口管理部门应通知财务部门将上年结转资金纳入部门预算。单位未按要求编报政府采购预算的，不得开展政府采购活动，对执行中申请政府采购进口产品、变更政府采购方式的，财政部将不予备案或审批。
（五）提高政府采购预算编制的准确性
各单位要认真做好政府采购预算编制工作，加强采购项目需求论证工作，结合本单位工作实际需要、存量资产情况，根据经费预算和资产配置等采购标准，对采购需求进行充分论证，按照厉行节约、科学合理的原则确定采购需求，进一步提高预算编制的准确性。各单位应采取自下而上的填报方式，如实按基本支出、项目支出（分别按不同项目）填报采购项目。各单位政府采购归口管理部门、财务部门、科技管理部门、基建管理部门等相关部门要加强政府采购预算审核。
二、新增资产配置预算编报要求

（一）新增资产配置预算编报范围
根据财政部关于编报部门预算的要求，对所有使用财政性资金及其他资金购置车辆，租用土地、办公用房、业务用房，以及购置单价50万元以上的通用设备和单价100万元以上的专用设备支出，各单位必须编报新增资产配置预算。

（二）高度重视新增资产配置预算编制工作

各单位要高度重视新增资产配置预算编制工作，新增资产配置要与预算安排衔接起来，结合存量资产编制新增资产配置预算。

按照预算审核的要求，各单位在编制部门预算（一上）时，应将除修购专项经费及国家重点实验室仪器设备费涉及的新增资产以外的新增资产全部纳入新增资产预算（一上）。在编制部门预算（二上）时，应将修购专项经费及国家重点实验室仪器设备费涉及的新增资产，以及其他新增资产全部纳入新增资产预算（二上）。扣除修购专项经费及国家重点实验室仪器设备费涉及的新增资产，新增资产预算（二上）不得突破新增资产预算（一上）。各单位应注意在编制部门预算（一上）时提足新增资产预算数量需求，避免编制部门预算（二上）时因部门预算（一上）未报足新增资产预算数量，导致无法申请新增资产预算数量。
（三）按规定口径编制新增资产配置预算
新增增产配置预算表中办公用房，按办公室用房、公共服务用房、设备用房和附属用房填报，应当符合《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）规定的标准。业务用房，按为开展各类业务设置的特殊技术业务场所填报。
新增增产配置预算表中通用设备及专用设备的分类，按2010版国标《固定资产分类与代码》执行，即按院ARP固定资产分类执行。

各单位报送的拟在2018年度新增的各项资产，应当详细填报部门预算系统自动链接的具体情况表，特别是新增资产的必要性。未填报具体情况表的，将影响财政部对相关资产下达“一下”控制数。

1.编报车辆购置预算。
（1）编报部门预算（一上）时，各单位应按照《党政机关厉行节约反对浪费条例》中“取消一般公务用车”的规定，严格控制车辆购置数量和经费，原则上不允许新增购置公务用车。更新购置车辆的，在填报车辆购置预算的同时，应将计划报废的车辆在“2018年计划处置数量”中填列。编报部门预算（二上）时，购置车辆数量不得突破财政部下达的“一下”控制数。
（2）车辆政府采购预算，按车辆购置价格、车辆购置税（按车辆购置价格×10%计算）及其他相关支出填列。轿车政府采购预算不能超过20万元。车辆保险费不作为车辆购置费，应纳入公务用车运行费。

2.编报租用土地、办公用房、业务用房预算。
编报部门预算（一上）时，各单位根据实际需要编报租用土地、办公用房、业务用房预算。编报部门预算（二上）时，租用土地、办公用房、业务用房面积不得突破财政部下达的“一下”控制数。
3.编报单价50万元以上的通用设备和单价100万元以上的专用设备购置预算。
（1）单价50万元以上的通用设备和单价100万元以上的专用设备购置预算，编报部门预算（一上）时，各单位应将除修购专项经费及国家重点实验室仪器设备费涉及的仪器设备以外的仪器设备购置全部纳入部门预算（一上）。编报部门预算（二上）时，应将修购专项经费及国家重点实验室仪器设备费涉及的仪器设备，以及其他仪器设备购置全部纳入部门预算（二上）。编报部门预算（二上）时，扣除修购专项经费及国家重点实验室仪器设备费涉及的仪器设备，购置仪器设备数量不得突破财政部下达的“一下”控制数。

（2）对于中央财政拨款支持的单价200万元以上大型科学仪器设备，各单位应按照《中国科学院条件保障与财务局关于做好大型科学仪器设备联合评议工作的通知》（条财字〔2014〕19号），做好联合评议申报工作及预算编制工作。
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